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Delmenhorst Belediyesi Cocuk Yuvalari

Cocuk yuvasi portalina
kayit icin gerekli tum bilgiler




Adim adim:
cocuk yuvasina kayit rehberi

Gocugunuzu Delmenhorst'taki gocuk yuvalarindan birine kayit ettirmek mi istiyorsunuz?
0 halde belediyemizin gocuk yuvasi portalindan yararlanin.
Adim adim neler yapmaniz gerektigi hakkindaki bilgileri bu kilavuzda bulacaksiniz.

sag kosedeki meniide Almanya bayraginin yanindaki ok isareti altindaki

dillerden birini segebilirsiniz. —
KAYIT TARIHINI kagirmayin

Cocugunuzun her yil 1 Ajustos'tan itibaren yuvada bakilmasi igin kaydinin eksiksiz

olarak en geg bir onceki yilin 31.12. tarihine kadar yaptiriimis olmasi gerekmektedir.
Devam etmekte olan yerlestirme prosediirii sirasinda gocuk yuvasi portalina
yeniden kayit yaptirmak miimkiin degildir.

|/rQ\\Ad|m 1: Hesap olusturma

« Baslangi¢ sayfasinin sag st kosesindeki “Hesabim” secenegine tiklayin.
« Sayfanin alt kismindaki “Simdi kayit ol” segenegine tiklayin.

+ E-posta adresinizi girin.

- Sifrenizi girin (liitfen talimatlara uyun).

« Sifreyi tekrarlayin.

« Gizlilik politikasini isaretleyerek onaylayin.

+ Captcha'yi kullanin.

+ Asagidaki “Kayit ol” butonu ile onaylayin.

Onaydan sonra e-posta hesabiniza kayda iligkin bir e-posta gelir: E-postayi agin ve
oradaki kayit linkine tiklayin. Delmenhorst gocuk yuvasi portalindaki kullanici
hesabinizi bu sekilde aktiflestirmis olursunuz.
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Kisisel bilgilerin girilmesi
Cocugun ebeveyni: “Ogrenci velisi” sekmesini secin (ayni hanede

yasayan ¢ocuklarin velayet hakkina sahip olmayan ebeveynler ve
koruyucu ebeveynler igin de gegerlidir).

« Ebeveynlerden birinin kisisel bilgilerini girin (liitfen isaretlenmis
zorunlu alanlar da dikkate alin).

+ Mesleginize iligkin bilgiler: Cocugun yuvaya alinmasinda
belirleyici olan puan sistemi igin dnemli bir onkosuldur.
Mesleginize iligkin tiim bilgileri isvereninizden alacaginiz belgelerle
kanitlamaniz gerekmektedir!

Su iic segenekten birini segmelisiniz:

a. Halihazirda diizenli bir iste caligmaktasiniz ve/veya ¢cocugun bakimi
basladiginda diizenli bir isiniz olacak:
isinizin tiiriinii, caligma saatlerini, haftada kag saat veya kag giin calistiginizi
girin ve 06gleden onceleri mi, sonralari mi ya da tiim giin mii ¢alistiginizi belirtin. O

b. Yeniden ¢alismaya baslamayi planlamaktasiniz (6rnegin, ebeveyn izninden sonra):
Calismaya baslayacaginiz tarih, isinizin tiirind, galisma saatlerini, haftada kag
saat veya kag giin galistiginizi girin ve 6gleden onceleri mi, sonralari mi ya da tiim
glin mii gahistiginizi belirtin.

c. Bakimin baglamasini istediginiz tarihten itibaren “ig ariyor” statiisiinde olacaksiniz:
Is anyor statiiniiziin baslama tarihini belirtin.
Mesleginize iliskin higbir bilgi vermediginiz takdirde, giincel olarak ¢alismadiginizi
ve gelecekte de galigmayacaginizi varsayariz.

« Girdiginiz bilgileri “Kaydet” ile onaylayin.




rouk/t;ocuklar “Cocuk bilgileri” sekmesini segin.
+ Gocugun kisisel bilgilerini girin (liitfen isaretlenmis zorunlu alanlari da dikkate alin). d
+ Cocugun velisini segin. Cocugun velayeti tek basiniza sizdeyse ve/veya bekar anne

veya babaysaniz liitfen bunu isaretleyin.

+ Gocugun ikametgahini segin. Cocugun her iki velisi/ebeveyni/koruyucu ebeveyni
de ayni adreste oturuyorsa, bunlardan yalniz birini segin, program bunu tanir ve ayni
ikamet adresini aktarr.

« Girdiginiz bilgileri “Kaydet” ile onaylayin.

+ (Gerekiyorsa “bir gocuk daha ekle"yi segin ve gerekli bilgileri girin.)

@Adlm 2: Cocuk

yuvasinin segilmesi

+ Yukaridaki mavi menii bandinda “Kurulug arama” alanini segin.

Burada farkli segenekler bulunur:
“Cocugun bakilmasina iliskin kriterler” segeneginde aradiginiz kurulusu
bakim saatleri ve kapsamina gore filtreleyebilirsiniz.

o “Konum kriterleri” segeneginde evinizin veya is yerinizin yakinindaki
kuruluslar arayabilirsiniz. Evinizin veya is yerinizin adresini girin ve hemen
sagindaki mavi okla girdiginiz bilgileri onaylayin. Simdi en yakin yuva ilk sirada
olmak iizere gocuk yuvalarinin bir listesi goriintiilenir.

- “Gocuk yuvasina iligkin kriterler” seceneginde aradi§iniz yuvayi 6zel olusturulmus
kriterlere gore, 6rnedin bakim tiiriine (gocuk yuvasi veya giindiiz gocuk bakimi) ya
da ¢ati kurulusuna gore arayabilirsiniz. Veya dogrudan bir kurulus segebilirsiniz

“Kurulus secimi” alanina tiklayin.

+ Burada en fazla li¢ kurulus segebilirsiniz.
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4 Adim 3: Cocugun
kaydedilmesi

+ Beyaz menii bandinda “Segimlerim” i segin. Segtiginiz kuruluslar goriintilenir.
Burada “Kayit iglemine basla” secenegine tiklayin.

« 1. iletisim bilgileriniz: Daha 6nce girmis oldugunuz tiim bilgiler otomatikman
goriintiilenir. 2. adimla devam edin.

+ 2. Gocuk + gocuk velisi: Kaydini yaptirmak istediginiz cocugu segin.
Giincel olarak bir gocuk igin yalnizca bir kayit islemi yaptirilabilir. Daha &nce girilmisg
olan tiim bilgiler otomatikman goriintiilenir. Cocugun velayeti tek basiniza sizdeyse,
bunu burada isaretleyin. 3. adimla devam edin.

+ 3. Bakim gereksinimi: Buraya gocugun bakiminin baglamasini istediginiz tarihi,
bakim kapsamini, yuvaya getirme ve alma saatlerini girin. Cocugunuz halihazirda
baska bir yuvada ayni yas grubunda (0 - 3 yas grubu, 3 - 6 yas grubu, hort grubu)
bakilmaktaysa, bunu liitfen onaylayin (= yuva degistirecek gocuk). Burada sectiginiz
kuruluslarin tercih ettiginiz sirasini (6ncelik siralamasi) segebilirsiniz. Ayrica her bir
kurum igin secim nedeninizi de belirtebilirsiniz. 4. adimla devam edin.

+ 4. Mesleginize iliskin bilgiler: Mesleginize iliskin verdiginiz bilgiler otomatikman
goriintiilenir. 5. adimla devam edin.
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« 5. Belgeler: “Belgeleri yiikle” seceneginde istenen belgeleri segin ve iizerine gift
tiklayarak yiikleyin. “Gonderilen belgeler” segenegi altinda belgeleri gorebilir, onay-
layabilir veya degistirebilirsiniz.
istenen belgeleri heniiz tamamlayamamis olmaniz durumunda, bunlar yaptirdiginiz
tlim kayitlar icin daha sonra da yiikleyebilirsiniz (kullanici hesabinizdan “Belgeler”,
“Kanitlar” sekmelerinden).

GOK ONEMLI: Bu belgeleri mutlaka yiikleyin

Bir iste galistiginizi, bir okulda okudugunuzu, yiiksek 6§renim veya meslek 6grenimi
gordiigliniizii isvereninizden veya okuldan aldiginiz bir belge ile kanitlayabilirsiniz.
Gerekli formu dogrudan ana sayfadaki link iizerinden yazdirabilirsiniz. Yiiksek 6grenim
ogrencisi oldugunuzu iiniversite kayit belgenizi ibraz ederek kanitlayabilirsiniz. Cocu-
gunuzu kres (3 yasindan kiigiik gocuklar) igin kayit yaptirirken, liitfen igvereninizden
alinmis ebeveyn izninizin siiresine iligkin bir onay belgesini de yiikleyin.

+ 6. Genel bakis: Burada, yuva kaydi yaptirmak icin girilen tiim bilgiler genel bir bakis
saglamak amaciyla bir arada goriintiilenir. “Agiklamalar” alanina basvurulariniza
iligkin kisisel agiklamalar yazabilirsiniz. Liitfen “Kayit bilgilerini gonder” secenegine
tiklayarak basvurunuzu gonderin.

« Yaptiginiz basvuru(lar) igin kullanici hesabiniza otomatik bir onay gonderilir, bunu
hesabinizin “Belgeler” baghgi altinda bulabilir ve yazdirabilirsiniz.
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|/@\Ad|m 4: Jg‘f

Sozlesmenin yapilmasi \

s W)

Basvuru onayi s6z konusu gocuk yuvasi yonetimi tarafindan gonderilir, bu onay yalniz-
ca ve yalnizca ¢ocuk yuvasi portali izerinden gelir. Portalda bagvurunuzun onaylandig
bilgisini aldiktan sonra 10 giinliik bir siire iginde bu onayi kabul ettiginizi veya etmedi-
ginizi bildirmeniz gerekmektedir.

Yuva yonetimine bu siire icinde geri doniis yapmadiginiz taktirde, aldiginiz onay redde-
dilmis sayilir ve gocugunuzun basvurusu otomatik olarak s6z konusu yuvanin bekleme
listesinden diiser.

Onayi kabul ettiginizi verilen siire i¢inde bildirdiginizde, cocuk bakim sozlesmesini
dogrudan soz konusu yuva ile imzalayabilirsiniz (s6z konusu kurulus sizinle iletisime
gececektir).

GUNDUZ GOCUK BAKIMI HAKKINDA BiLGILER

Delmenhorst ¢ocuk yuvasi portali iizerinden gocugunuzun bir giindiiz gocuk bakim
evinde bakilmasi hakkinda da bilgi edinebilirsiniz. Ayrica isterseniz giindiiz gocuk
bakim hizmeti veren kisilerle irtibata gegebilirsiniz. Bagvuru dilekgesini daha sonra
yalnizca Aile ve Gocuk Hizmetleri Biirosu (Tel. 04221 992900) iizerinden verebilirsiniz.




Delmenhorst Belediyesi

Familien- und Kinderservicebiiro
(Aile ve Gocuk Hizmetleri Biirosu)
Oldenburger Stralle 9

27753 Delmenhorst

Tel. 04221 992900

Delmenhorst ¢ocuk yuvasi portalina
dogrudan erigim igin:
kitaplaner.de/delmenhorst/elternportal/tr/

Son giincelleme: Nisan 2023



